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Surecin Tanimi Devir Yolu ile Gelen Tasinir islem Siireci Sl'jreg No

Sire¢ Sahibi

3 | Harcama Yetkilisi

08-01-02-02.03

Siirecin Amaci

. Kamu idarelerince Taginir Mal Yénetmeliginin 31 inci madde hikimlerine gére bedelsiz olarak devir alinan taginirlar,
devreden idarenin Taginir islem Fisinde gésterilen deger esas alinarak diizenlenecek Tasinir Islem Fisi ile giris kaydedilmesi.

E@ 1 Sureg¢ Girdileri Sure¢ Ciktilan 2 @
e  Tasinir islem Fisi e  Tasinir islem Fisi

Gelen Evrak

. Giden Evrak

Sure¢ Performans Gostergeleri

Devir yolu ile idaremize gelen taginirlarin usuliine uygun olarak teslim alinarak ilgili birimlerin kullanimina veriimesi.

llgili Kanun/Standart Maddeleri

5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu
Tasinir Mal Yoénetmeligi

Kullanilan Dokumanlar

Dokiiman Tanimi Dokiiman No

Tasinir sayim dékim cetveli
* Sayim tutanagi
* Harcama birimi taginir ydnetim hesap cetveli

Kullanilan Kaynaklar

e Ayniyat Saymani
e Bilgisayar, Bilgisayar Programlari

. Telefon, Faks

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Unvani

Tasinir Kayit Yetkilisi Fakulte Sekreteri

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Tasinir Kayit Yetkilisi
Tasinir Mal Harcama Biriminden gelen Taginrglem
Yonetmeligi/Gelen Evrak Figindeki matzemeler fl teslim alinan
Sireci/EBYS maerreler ontroledilr . /

TKYS Moduli/ Tasinir Mal
Yoénetmeligi

TKYS Modli/ Tasinir Mal
Yoénetmeligi

TKYS Modli/ Tasinir Mal
Yonetmeligi

TKYS Moduli/ Taginir Mal
Yonetmeligi

3

L

Taginr il Hglitiim lemler KBS Taginr
Kayt ve Yonetim Sisteminden (TKYS)
yaplir. Sisteme girs yapldiktan sonra .
Taginir Mal ilemleri sekmesinden
onaylama islemleri sekmesi tidanir .

/

Onaylamalglemleri Sekmesinde TIF
Gesidi'ne Girs TF ' segtigimizde sayfaya
onay bekleyen diger harcama
birimlerinden gelen onaysiz TIF "ler ekrana
gelir. Onaystz TIFler arasindan Taginin
Devreden Harcama Biriminden dst yaziile
gelenTiF'i (3 nisha halinde dizenleni )
isaretleyip Diizenle & Detay Goster
butonu tikanir

{

Dizenle & Detay Goster butonu
tilandiginda ara yilze gelen ekrandan
Taginirlarisaretlenip Ambar Giincelle

kisminda kenditanmh ambarimizi yazip

Kayet butonu kaydediyoruz . Buiglemle
gesici ambarda bulunan malzemeleri
kendi tanimli ambarmiza aktanyoruz .

H

Taginr islem fisiile Gelen
Malzemeler arasinda
Uyumsuzluk var ise
Taginirin Geldigi Birim
Tle Goriiiiip

Gerekli dizeltmeleryapilr .

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Unvani | Tasinir Kayit Yetkilisi

Gergeklestirme Gorevlisi

Koordinator

Tarih ve imza




SUREG EL KIiTABI

SEK 08-01-02.03 | Sayfa No

06.10.2017 Rev 01 3/4

Dokiiman
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TKYS Modiili

TKYS Moduli/ Tasinir Mal
Yoénetmeligi

Ambar giincelleme islemleri bitikten sonra
onaylama sayfasindan Onayla sekmesini

tikladigimizda TiF Onayli Taginir islem Tasinir Kayit Yetkilisi

Fisleri menlisiine otomatik olarak aktanhr .

v

HYS Modili/Taginir Mal
Yonetmeligi

Onayli TiF’ler arasindan onayladigimiz fisi
secerek Harcama YOnetim Sistemine Taginir Kayit Yetkilisi
Gonder Butonu ile Harcama Yonetim

Sistemine (HYS) aktanyoruz.

v

TKYS Modiili/Tasinir Mal
Yonetmeligi

Harcama Yonetim Sistemine giris yapip
Tasinir (TKYS) meniisiinden OE B Disi islem
sekmesi tiklanarak ilgili TIF ’nin kayit islemi Tasinir Kayit Yetkilisi

yapilir. Kaydi yapilan TIF Muhasebe

Birimine Gonder butonu ile Muhasebe

Birimine gonderilir

|

Tasinir Mal
Yonetmeligi/Giden Evrak
Sireci/EBYS

Muhasebe Birimine: génderdigimiz TiF ' “ne
sistem bir tahakkuk: numatrasivetirr. Tekrar
KBS Modiiliinden TasinirKayit've:Yonetim

Sistemine (TKYS) gidilir . Tahakkuk
humarasi verilen TiF "den 3 niisha ckti
alinif ve imzalanir.

Tasinir Kayit Yetkilisi

:

Son olarak Taginirin geldigi Birime ve
Strateji Gelistime Daire Baskanligina yaz!
ile onayladigimiz birer adet giks ve giris

TiFleri génderilir .

Tasinir Kayit Yetkilisi

Hazirlayan

Kontrol Eden Onaylayan

Unvani | Tasinir Kayit Yetkilisi

Gergeklestirme Gorevlisi Koordinator

Tarih ve imza
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Dokiiman Akis | Sorumlu
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Unvani Tasinir Kayit Yetkilisi Gergeklestirme Gorevlisi Koordinatdr

Tarih ve imza




