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Sirecin Tanimi Gegici Gérev Yollugu Odeme Siireci Siurec No

Sirec Sahibi 3

Harcama Yetkilisi

08-01-02-01.03

Sirecin Amaci

. Fakilte tarafindan yurtiginde géreviendirilen Akademik ve idari personellerin gegici goérev yolluklarinin 6denmesi

E@ 1 Surec Girdileri Siire¢ Ciktilar 2 @
Goérevlendirme Yazisi . Odeme Emri Belgesi
Fakdlte Yonetim Kurulu Karari . Gegici Gorev Yolluk bildirim Formu

Davet Mektubu
Harcama Belgeleri

Gegici Gorev Yolluk Bildirim Formu
Pasaport Fotokopisi

Merkez Bankasi Déviz Kur Bilgileri

Surec¢ Performans Gostergeleri

e  Gorevlendirilen personelin yolluk-yevmiye katilim ve konaklama harcamalarini zamaninda 6denmesini saglamak

ilgili Kanun/Standart Maddeleri

e 2547 Sayil Kanun
® 6245 Sayili Kanun

Kullanilan Dokiimanlar

Dokiman Tanimi

Dokiman No

e  Yurtici / Yurtdigi Gegici Gorev Yollugu Bildirimi . SEK 08-01-02-01/F05
e  Toplu Seyahatler Yolluk Bildirimi . SEK 08-01-02-01/F07

Kullanilan Kaynaklar

. Satin Alma

Memuru

. Bilgisayar

e Telefon

. Faks

. Yazici

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Unvani Tasinir Kayit Yetkilisi Gergeklestirme Gorevlisi Koordinator

Tarih ve imza
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Gorevlendirme Yazisi
(Rektor Oluru)

Fakdulte Yonetim Kurulu
Karari

Harcama Belgeleri

(Bilet, taksi fisi, konaklama,
katilim)

Yolluk Bildirim Beyan Formu

i

HYSden yolluk bildirimine gore
Gdeme emri belgesi hazrlanir

Akademik ve idari personellerin yoll uklu ve yevmiyeli olarak Yonet!
Kurulundan alinan karar ile Rektorlik makamindan alinan gegici gorev
onayina istinaden6245 Sayili Harcirah Kanununa gore Yolluk Bildiri
Formunu doldurup imzaladiktan sonra Birim Amirine imzalatilir v

Yolluk Bildirimi Formu dogru md

pasaport

Ocdeme emri belgesine yolluk bildirimj
konaklama gider belgesi ugak hileti v
fotokopisi
gergeklestirme gorevlisine ve harcam
yetkilisine imzaya sunulur

Yurtig-

eklenerel®Yurtdis

(Odeme emri belgesine yolluk bildii
, konaklama gider belgesi ve ugak vey|
otoblis ~ bileti eklenerel
gergeklestirme gorevlisine ve harcal
yetkilisine imzaya sunulur

(deme emri belges; gergeklestime gorevlsi ve

harcama yetkilisi tarafindan imzalanmig rdi

1

eklenerek Strateji Geligtirme Daire Bagkanligina ddenmek
gonderilir

Evraklar aynstinhi Odeme emri belgesi e birlikteyolluk bildirimj
konaklama gider belgesjucak bileti ve pasaport fotokopisi

{izerd

Evraklarin birer sureti de standart
dosyalama sistemine gore dosyalanir

Strateji Gelistime Daire Bagkanhi tarafindan ddeme

Satin Alma Memuru
ligili Personel

Satin Alma Memuru

Satin Aima Memuru

Satin Aima Memuru
Fakilte Sekreteri
Dekan

Satin Aima Memuru

Satin Alma Memuru

Satin Alma Memuru

Satin Aima Memuru

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Unvani

Tasinir Kayit Yetkilisi

Gergeklestirme Gorevlisi

Koordinator

Tarih ve imza




