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MS Excel programından beklentileriniz :……..…………
MS EXCEL DEĞERLENDİRME FORMU

1. Excel programını hangi sıklıkla kullanıyorsunuz?

          □  Hergün  □  Nadiren     □  Kullanmıyorum
2. Hücre, satır, sütün biçimlendirmeyi biliyor musunuz?

       □  Evet                   □  Hayır

3. Hücre, satır, sütün veya sayfa ekleme veya silmeyi biliyor musunuz?

       □  Evet                   □  Hayır

4. Excel’de dosya oluşturmayı, açmayı ve saklamayı biliyor musunuz?
         □  Evet                   □  Hayır

5. Aradığınız bir dosyayı nasıl bulabileceğinizi biliyor musunuz?
        □  Evet                   □  Hayır

6. Dosya özelliklerini ayarlamayı biliyor musunuz?
       □  Evet                   □  Hayır

7. Dosyayı şifreli olarak kaydetmeyi biliyor musunuz?

       □  Evet                   □  Hayır

8. Birden fazla çalışma kitabını gruplandırarak kaydetmeyi biliyor musunuz?

       □  Evet                   □  Hayır

9. Sayfa ayarlarını yapmayı biliyor musunuz?

       □  Evet                   □  Hayır

10. İstediğiniz yeri yazdırmayı biliyor musunuz?      

       □  Evet                   □  Hayır

11. Yapılan işlemleri geri almayı biliyor musunuz?

       □  Evet                   □  Hayır

12. 2’den fazla kes, kopyala ve yapıştır yöntemi biliyor musunuz?

       □  Evet                   □  Hayır

13. Devrik, bağ veya değerleri yapıştırmayı biliyor musunuz?

       □  Evet                   □  Hayır

14. Bir hücre stili oluşturmayı biliyor musunuz?

      □  Evet                   □  Hayır

15. Hücreleri bilgi girişine kapatmayı biliyor musunuz?

      □  Evet                   □  Hayır

16. Aynı veriyi farklı hücrelere bir kerede nasıl girileceğini biliyor musunuz?

       □  Evet                   □  Hayır

17. Seri tarih, saat veya rakam girmeyi biliyor musunuz?

    □  Evet                   □  Hayır

18. Özel listeler oluşturmayı biliyor musunuz?
     □  Evet                   □  Hayır

19. Hücrelerdeki bir bilgiyi bulup değiştirebiliyor musunuz? 

    □  Evet                   □  Hayır

20. Özel görünümler oluşturmayı biliyor musunuz?

    □  Evet                   □  Hayır

21. Hücrelere açıklama bilgisi girmeyi biliyor musunuz?

    □  Evet                   □  Hayır

22. Sayfa üstü veya altı bilgi girmeyi biliyor musunuz?

    □  Evet                   □  Hayır

23. Özel ekran çubukları oluşturmayı, mevcut araç çubuklarına düğme ekleme veya kaldırmayı biliyor musunuz?

    □  Evet                   □  Hayır

24. Otomatik biçimlendirme yapabiliyor musunuz?

     □  Evet                   □  Hayır

25. Hücrelere formül girmeyi, formülleri sayfada göstermeyi veya saklamayı biliyor musunuz?

      □  Evet                   □  Hayır

26. Göreceli ve mutlak adresleri kullanmayı biliyor musunuz?
27.       □  Evet                   □  Hayır

28. Aynı anda birden fazla sayfa ve kitap görüntülemeyi biliyor musunuz?
        □  Evet                   □  Hayır

29. Büyük tablolarda sütün başlıklarını veya satır başlıklarını sürekli görünür yapmayı biliyor musunuz?

        □  Evet                   □  Hayır

30. Çalışma sayfasını kopyalamayı veya taşımayı biliyor musunuz?
        □  Evet                   □  Hayır

31. Çalışma kitabı veya sayfasını gizlemeyi ve tekrar göstermeyi biliyor musunuz?
        □  Evet                   □  Hayır

32. Bir şablon dosya oluşturabiliyor musunuz?

      □  Evet                   □  Hayır

33. Veritabanı, tarih, zaman, istatistik, mantık, matematik – trigonometrik ve mühendislik işlevleri kullanmayı biliyor musunuz?
       □  Evet                   □  Hayır

34. Bir grafik oluşturmayı, üzerindeki verileri değiştirmeyi, formatlamayı biliyor musunuz?
        □  Evet                   □  Hayır
35. Grafiklere eğri uydurmayı biliyor musunuz?

      □  Evet                   □  Hayır

36. Verilerinizi diğer kullanıcıların paylaşımına açmayı biliyor musunuz?
      □  Evet                   □  Hayır

37. Tablo verilerini birden fazla sütuna göre sıralamayı biliyor musunuz?

      □  Evet                   □  Hayır

38. Tabloya form halinde bilgi girmeyi biliyor musunuz?

      □  Evet                   □  Hayır

39. Tablo verilerini süzgeçleyerek çözümleyebiliyor musunuz?

      □  Evet                   □  Hayır

40. Tablo verilerinde alt toplam yapabiliyor musunuz?

      □  Evet                   □  Hayır

41. Hücrelere veri girişini kısıtlayabiliyor musunuz?

      □  Evet                   □  Hayır

42. Özet tablolar oluşturabiliyor musunuz?

      □  Evet                   □  Hayır

43. Metni sütunlara ayırabiliyor musunuz?

      □  Evet                   □  Hayır

44. Makro ekleyebiliyor musunuz?

      □  Evet                   □  Hayır

45. İşlevler yazabiliyor musunuz?

      □  Evet                   □  Hayır

46. Senaryo kurmayı biliyor musunuz?

      □  Evet                   □  Hayır

47. Çözücü ile senaryolar kurabiliyor musunuz?

      □  Evet                   □  Hayır

48. Gözcü ile bir formülü takip edebiliyor musunuz?

      □  Evet                   □  Hayır

49. Veri çözümleme (tanımlayıcı istatistik) işlevini kullanabiliyor musunuz?

      □  Evet                   □  Hayır
50. Excel tablo ve grafiklerini Word veya Powerpoint programlarına aktarabiliyor musunuz?

      □  Evet                   □  Hayır
51. Word’de yazdığınız raporlara, mektuplara veya zarflara Excel tablosundan bilgi aktarabiliyor musunuz?

      □  Evet                   □  Hayır

52. Diğer eklemek istedikleriniz.
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